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Circ.n. 215 A1 docenti dell’Istituto

Lissone, 07/04/2022

Oggetto: comunicazione delle assenze dal servizio

Gentili docenti,

a causa del reiterarsi di episodi di mancata tempestiva comunicazione agli uffici di Segreteria delle assenze dal
servizio da parte del personale, causanti disguidi di carattere burocratico ed organizzativo, si prega di
comunicare agli uffici, tramite chiamata telefonica oppure mail all’indirizzo istituzionale
MBIC8F5003@ISTRUZIONE.IT , le eventuali assenze entro e non oltre le ore 8.00 del mattino del giorno
interessato.

Qualora si trattasse di imprevisto sopraggiunto dopo tale orario, i docenti sono, comunque, pregati di contattare
la Segreteria negli orari di ricevimento telefonico 8.30/10.00 e 12.30/13.30 o tramite mail.

Tale comunicazione DEVE essere effettuata a prescindere da eventuale comunicazione personale alle referenti
di plesso 0 commissione sostituzione docenti.

Si ringrazia per la collaborazione.

Cordiali saluti.

Il Dirigente scolastico
Prof.ssa Elisabetta Gaiani
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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