
 
 
 

Circ. n.91                          Lissone, 04/11/2020 

 

Ai Docenti 

 

OGGETTO: DDI e REGISTRO ELETTRONICO 

Qui di seguito alcune linee guida per la compilazione del registro elettronico in caso classi o alunni in 
quarantena. 
 
1. La classe è in quarantena 

a. Va attivata la “casetta” per tutti gli alunni che devono partecipare alla video lezione. 

 
 
b. Se uno studente non si presenta alla video lezione, lo si indica assente (colonna Ass.),               

in modo che il genitore, da casa, veda l’assenza e la possa giustificare. 
c. Se lo studente assente dovesse entrare in un’ora successiva, lo si segnerà come             

“ritardo”, in modo che il genitore, da casa, veda il ritardo e lo possa giustificare (si                
indica come ora di ingresso l’inizio dell’ora a cui l’alunno si presenta). 

d. Se uno studente è stato presente alla lezione della prima ora, ma non si presenta alle                
successive, lo si segna come “uscita anticipata” in modo che il genitore, da casa, veda               
l’assenza e la possa giustificare (si indica come ora di uscita l’inizio dell’ora a cui non                
si presenta). 

e. Se si deve firmare una lezione che verrà svolta in MEET si attiva la casella DDI nella                 
schermata della firma 

 



 

 
 

f. Se si deve firmare un’ora di cattedra dedicata alla preparazione di materiale per lezioni              
asincrone NON si attiva la casella DDI nella schermata della firma, questo faciliterà il              
conteggio delle ore sincrone svolte da ciascuna classe. 

 
 

2. Un alunno (o qualche alunno) è in quarantena, la classe frequenta regolarmente 
 

a. L’alunno deve essere indicato ASSENTE 
b. Se l’alunno segue, nella giornata, almeno un’ora di DDI (con la classe o individuale), si               

attiva la “casetta” 

 
 
c. Se per l’alunno viene attivata un’ora di lezione “individuale” attraverso MEET 

i. il docente firma quell’ora attivando il tasto DDI 



 

 
ii. il docente indica l’argomento della lezione nello spazio “lezioni         

individuali” nella pagina dall'alunno 

 
 

d. Se per l’alunno fosse prevista più di una lezione sincrona nell’arco della giornata, ma si               
presentasse solo in alcune delle ore previste, l’assenza dovrà essere considerata come            
“ritardo” oppure “uscita anticipata”, in modo che il genitore possa giustificare. 
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