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CODICE ISTITUTO MIIC8F5006 – CODICE FISCALE 85017330151 
 
 

Circ. 390 
Lissone, 18.05.2016 

 
                                                                                     Alle Insegnanti di Scuola dell’Infanzia Penati 
                                                                                                                 p.c. ai Collaboratori Scolastici 
                                                                                                                       della Scuola dell’Infanzia 
 
Oggetto : Adempimenti di fine anno 
 
Si informa che le attività educative della scuola dell’infanzia avranno termine giovedì 30 giugno 2016. 
In tale giornata si osserverà l’orario del mattino dalle ore 7.45 alle ore 13.30 con il servizio di pre scuola, 
                                                                    dalle ore 8.30 alle ore 13.30 per tutti gli altri. 
 
 
RIORDINO SUSSIDI 
 
La sistemazione dei sussidi e la pulizia dei giochi saranno curate dai Collaboratori Scolastici sotto la guida 
delle Insegnanti.  
 

DEFINIZIONE DEGLI ACQUISTI E DEL PIANO DEL DIRITTO ALLO STUDIO 
 

Le richieste di acquisto del materiale di facile consumo dovranno pervenire in Segreteria entro il  22 giugno.  
Devono essere altresì presentate, entro il 10 giugno, le richieste per i Progetti e le uscite didattiche da 
effettuare entro il primo trimestre dell'a.s. 2016/17. E' sufficiente un elenco con i titoli dei progetti o le 
destinazione delle uscite, le classi coinvolte, il periodo di realizzazione. 
 
CONSEGNA DEI DOCUMENTI 
 
La consegna dei registri di sezione sarà effettuata il giorno 30 giugno presso l’ufficio di direzione, a cura 
dell’ Insegnante Collaboratore di plesso dalle ore 11.00 alle ore 11.30. 
L’Insegnante Collaboratore consegnerà il CD con allegate le firme dei colleghi che hanno raccolto il registro 
in formato PDF e le pagine relative alle presenze degli alunni stampate. 
Per coloro che hanno stampato tutto il registro si ricorda di apporre la firma su ciascuna pagina e aver cura 
di pinzare tutte le pagine e gli eventuali allegati. 
L’ultima pagina del registro dovrà essere firmata da tutte le insegnanti che hanno operato in sezione. 
 
GIORNI DI LEZIONE DA INDICARE SUI REGISTRI DI SEZIONE 
 
♦ SETTEMBRE  21   
♦ OTTOBRE          26 
♦ NOVEMBRE       25 
♦ DICEMBRE        18 
♦ GENNAIO           21  
♦ FEBBRAIO         23 
♦ MARZO              22 
♦ APRILE              24 
♦ MAGGIO            26 
♦ GIUGNO            23 
                TOTALE     229 
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• Il modello delle attività da retribuire con il fondo di istituto (compilato con estrema precisione), 
la domanda per la fruizione delle ferie e delle festività soppresse dovranno essere consegnate in 
Direzione contestualmente alla consegna dei registri, raccolte in cartelline separate. 

 
 
Le relazioni di verifica delle Funzioni Strumentali, delle Commissioni e di tutti i Progetti e laboratori svolti 
devono essere consegnate in Segreteria entro fine maggio. 
 
27 GIUGNO Comitato di Valutazione ore 8.30-12.30. Le insegnanti neo immesse in ruolo 
relazioneranno in base al proprio percorso formativo 
 
 

IMPEGNI MESE DI SETTEMBRE PER LA SCUOLA PENATI 
 
RIENTRO IN SERVIZIO : MARTEDI’  1 SETTEMBRE 2015  alle ore 9.00, presso la scuola secondaria 
di primo grado Farè, per Collegio dei docenti Unitario 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico  
(Prof.ssa Patrizia Bestetti)      
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